附件1
湖南劳动人事职业学院
学生转专业申请表
编号：转____________                                                             
	学  号
	
	姓 名
	
	性别
	
	入学时间
	
	招生方式
	单招
统招

	原专业及班级
	
	申请转入专业
	

	申请转专业的理由
	



申请人(签字)：               家长签字:                   年   月   日

	转出班主
任意
见
	
申请（是/否）属实；家长（是/否）知晓；


签  字：
      年  月  日
	转出系部意见
	核实该生是否符合转专业条件，学籍专干将该生的学籍档案移交给转入系部。


签字(盖章)：           
年  月  日

	转入系部意见
	核实该生是否符合转专业条件，系部学籍管理员落实该生的学籍档案是否移交到位。

拟转入________________________班

签字(盖章)：            
年  月  日
	转入班主任意见
	




签  字：            
年  月  日

	学工处意
见
	学籍管理员复核该生是否符合转专业条件。




签字(盖章)：           
年  月  日
	计财处意见
	
核实学费情况



签字(盖章)：         
年  月  日

	教学院领导意见
	




签  字：            
年  月  日
	学管院领导意见
	




签  字：            
年  月  日


注：三年制单招学生、五年制学生不能转专业。手续办完之后，此表交学籍管理部门存档。
附件2
湖南劳动人事职业学院
学生休学申请表
                                                          编号：休___________
	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	班级
	

	家庭
地址
	
	联系电话
	学生：
家长：

	休学期限
	      年   月   日至      年   月   日

	申请休学原因
	





学生签字：           家长签字：                  年  月  日

	班主
任意
见
	
申请（是/否）属实；家长（是/否）知晓；
核实公物赔付到位情况：
     无赔付    已赔付到位

签  字：
      年  月  日
	系部意见
	
备案登记，系部学籍专干将该生的学籍单独整理出来，存放在统一存放处。



签字(盖章)：
           年  月  日

	教务处意见
	
核实图书赔付情况：
 无赔付    已赔付到位



签字(盖章)：
     年  月  日
	学工处意见
	
( 是 / 否 )有助学贷款，贷款金额____________元。



签字(盖章)：         
年  月  日

	计财处意见
	





签字(盖章)：         
年  月  日
	主管院领导审核
	





签字(公章)：
年  月  日


注：学生因病休学需提供三甲及以上医院证明；自主创业休学需提供营业执照或劳动合同等证明材料，材料齐全方可办理休学手续。此表原件交学籍管理部门存档，系部和学生本人留复印件。

[bookmark: _GoBack]附件3
湖南劳动人事职业学院
学生保留学籍申请表

学生类别： 中职  高技 大专                              编号：留___________
	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	班级
	

	家庭
地址
	
	联系电话
	学生：
家长：

	申请原因
	注：身份证复印件、入伍通知书复印件附后！

学生本人应征入伍，申请部队服役期间保留学籍。

学生本人签字：                             年  月  日

	班主
任/辅导员意
见
	申请是/否属实；家长是/否知晓；
  核实公物赔付到位情况：
     无赔付    已赔付到位
是否将该生相关学籍档案的资料转给系部。

签   字：           
 年  月  日
	系部意见
	
备案登记，系部学籍专干将该生的学籍单独整理出来，存放在统一存放处。



签字(盖章)：                 
 年  月  日

	教务处意见
	
核实图书赔付情况：
 无赔付    已赔付到位




签字(盖章)：         
年  月  日
	学工处意见
	学籍专干核对附件材料（入伍通知复印件、身份证复印件）。
资助专干核实该生( 是 / 否 )符合义务兵学费补偿申请条件。
特别提示：退役后两年内凭退役证书办理复学手续！
签字(盖章)：
年  月  日

	计财处意见
	




签字(盖章)：         
年  月  日
	主管院领导审核
	




签字(公章)：
年  月  日


注：本表原件交学籍管理部门存档，系部和学生本人留复印件。


附件4
湖南劳动人事职业学院
学生复学申请表

编号：复___________
	姓  名
	
	性别
	
	原班级
	
	原年级
	

	原系部
	
	复学申请学期
	20   -20   学年第   学期

	申请
复学
原因
	




　　　　　　　　　　　　　　　
学生签字：　　       电话：     
      　年 　月　日

	休学起址时间
	自        年     月     日至        年     月     日

	医务室意见
	注：因病休学而复学的学生，此栏需签字盖章，非病休复学的学生此栏不用签字盖章


签字（盖章）：           
年  月 日
	系部
意见
	系部学籍专干核实该生复学所提供的证明材料，将该生的学籍档案归入新班级
复学编班：自20   -20   学年第  学期起，将该生编入            班学习。
签字（盖章）：             
年　月　日

	班主
任/辅导员意
见
	




签  字：         
年  月  日
	学工
处意
见
	学籍专干复核该生复学所提供的证明材料 (是 / 否 )符合要求
资助专干核实该生( 是 / 否 )符合义务兵学费减免申请条件，减免金额____________元。

签字（盖章）：             
年  月  日

	计财处意
见
	核对实交费情况。


                                            签字(公章）：          
年  月  日
	主管
院领
导意
见
	


                                            签字（公章）：             
年  月  日


注：本表由学生本人填写到各有部门签署意见。学生因病休复学需提起三甲等及以上医院可以复学的证明，退役复学提供退役证复印件，材料齐全方可办理复学手续。此表交学籍管理部门存档，系部留复印件。
附件5
湖南劳动人事职业学院
学生退学申请表
                                                   编号：退____________
	学号
	
	姓 名
	
	性别
	
	班 级
	

	家庭
地址
	
	电话
	学生：
家长：

	申请退学原因
	






申请人签字：              家长签字：                  年  月  日

	班主
任意
见
	申请（是/否）属实；家长（是/否）知晓；
    核实公物赔付到位情况：
     无赔付    已赔付到位
是否将该生相关学籍档案的资料转交给学生本人。

签   字：              
年  月  日
	系部意见
	
备案登记，系部学籍专干将该生的学籍整理出来封档并移交给学生本人。




签字(盖章)：              
年  月  日

	教务处意
见
	
核实图书赔付情况：
 无赔付    已赔付到位



签字(盖章)： 
        年  月  日
	学工处意
见
	资助专干核实该生( 是 / 否 )有生源地助学贷款。

核实人签字：

处长签字(盖章)：
       年  月  日

	计财处意
见
	
核对交费、退费情况！




签字(盖章)：           
年 月 日
	主管院领导审核
	





签字(公章) ：           
年 月 日


注：学生办理离校手续后，将此表原件交学学籍管理部门存档。


附件6
湖南劳动人事职业学院
学生留级申请表
                                                   编号：降____________
	学号
	
	姓 名
	
	性别
	
	班 级
	

	家庭
地址
	
	电话
	学生：
家长：

	留级原因
	





　　　　　　　　　　　　　　　
学生签字：　　         家长签字：
      　年 　月　日

	原班主任意见
	
是否将该生相关学籍档案的资料转给新班级。




签 字：
            年  月  日
	系部意见
	注：系部学籍专干将该生的学籍整理出来归档到新班级。
      自20    -20    学年第   学期起，该生留级至                 班学习。
签字（盖章）：
          年　月 日

	现班主任意见
	





签 字：
             年  月 日
	学工处意
见
	





签字(盖章)：
          年  月 日

	主管院领导审核
	




签字(公章) ：
          年   月  日


注：学生办理离校手续后，将此表原件交学学籍管理部门存档。
附件7
湖南劳动人事职业学院
学籍信息变更申请表

编号：改___________
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	电话
	

	院系
	
	专业及班级
	

	变 更项目
	
	变更前内容
	

	
	
	变更后内容
	

	变 更理由
	



	证明材料目录：
1、第二代居民身份证原件及复印件（正反两面）；2、XXX省公民主项信息变更、更正证明；3：其他材料____________________________________________________________________________。

	申请人承诺：以上均为个人真实信息，变更理由属实，证明材料均由本人提供且真实有效，入学考试为本人参加。若以上承诺有任何不实之处，一切后果由本人承担。
申请人签名：                        年    月   日

	更改身份证号时需做如下步骤：核实录取照片、在校照片和二代身份证图像是否一致

	更改身份证号时需贴
学生录取照片打印/贴处
(由提供照片部门盖章)
	更改身份证号时需贴
学生在校照片打印/粘贴处
(由提供照片部门盖章)
	更改身份证号时需贴学生二代身份证提取照片打印/粘贴处
(由提供照片部门盖章)

	系部审核意见
	更改身份证号时需核实录取照片、在校照片、学生本人（是/否）一致；
（是/否）同意变更。

审核人：
部门负责人签字（盖章）：
                   年   月   日
	学校学籍管理部门审核意见
	更改身份证号时需核实录取照片、在校照片、学生本人（是/否）一致； 
（是/否）同意变更。

审核人： 
部门负责人签字（盖章）：
                      年   月   日


注：学生办理手续后，将此表原件交学学籍管理部门存档。

附件8:
湖南省普通高等学校学生转学备案表
	编号：
	个人信息
	姓名
	
	性别
	
	政治面貌
	
	民族
	

	
	考生号
	
	身份证号
	

	学籍信息
	生源
省市
	
	高考成绩（本、专科生）
	
	录取
年份
	

	
	
	
	入学考试成绩（研究生）
	
	
	

	
	层次
	
	学制
	
	学习形式
	
	录取
批次
	

	转学信息
	转出
学校
	
	层次
	
	现读专业
	
	转出
年级
	

	
	转入
学校
	
	层次
	
	转入专业
	
	转入
年级
	

	
	
	
	
	
	转入专业录取线
	
	
	

	转学理由
	
















学生本人签名：                        年    月    日

	转出学校意见：

   经办人：             处长：

  主管校领导：           （公章）
年   月  日
	转入学校意见：

   经办人：               处长：

   主管校领导：           （公章）
年   月   日


注：此表请用A4纸打印，表中“转出年级”、“转入年级”用阿拉伯数字4位数表示，如“2017”级。
附件9
湖南省普通高等学校学生转学备案表
（跨省转学）
	编号：
	个人信息
	姓名
	
	性别
	
	政治面貌
	
	民族
	

	
	考生号
	
	身份证号
	

	学籍信息
	生源
省市
	
	高考成绩（本、专科生）
	
	录取
年份
	

	
	
	
	入学考试成绩（研究生）
	
	
	

	
	层次
	
	学制
	
	学习形式
	
	录取
批次
	

	转学信息
	转出
学校
	
	层次
	
	现读专业
	
	转出
年级
	

	
	转入
学校
	
	层次
	
	转入专业
	
	转入
年级
	

	
	
	
	
	
	转入专业录取线
	
	
	

	转学理由
	






学生本人签名：年月日

	转出学校意见：




     经办人：           处长：


主管校领导：（公章）
年  月  日
	转入学校意见：




    经办人：            处长：


主管校领导：（公章）
年  月  日

	转出省级教育部门备案意见：




经办人：                处长：

分管厅领导：
（公章）
年  月  日
	转入省级教育部门备案意见：




经办人：               处长：

分管厅领导：
（公章）
年  月  日


注：1.此表适用于需要省级教育行政部门盖章证明的省份使用。 2. 请用A4纸打印，表中“转出年级”、“转入年级”请用阿拉伯数字4位数表示，如“2017”级。
