湘潭市就业指导中心温馨提示
各位高校领导、毕业生及家长：

一、关于档案接收    

本中心只接收回原籍毕业生档案，只接收由学校通过机要、EMS档案专递渠道或老师送达到本中心的档案。不接收零散的或学生自带、自寄的档案。档案必须封口并有学校公章，档案袋封面信息要全（学校、姓名、届别、专业、性别）。请不要让学生打电话一一核对。档案的邮寄地址由学校负责核对，一旦出现档案丢失情况，由学校承担追找责任。如果是学生自己提供给学校的地址，出现问题，由学校和学生自己负责。本中心不承担档案追找责任。本中心签收的档案一定有公章为凭。各学校邮寄档案时请汇总打包，电子版花名册请注明：姓名、性别、专业、届别、身份证号码。

地址：湘潭市双拥中路168号  

      湘潭市大中专毕业生就业指导中心321室  

      电话：0731—52318380 
关于学生报到

 毕业生持报到证，在有效期内都可以自愿选择来本中心

进行现场报到，亦可选择不报到。

三、关于学生落户

根据我市公安局、派出所的相关要求，毕业生持报到证到本中心办理盖章证明手续，然后到派出所办理落户手续。本中心不办理户籍托管服务。

四、关于学生党组织关系

本中心不接收毕业生的党组织关系。毕业生党员档案，可以托管在本中心，也可转出。转出时须提供报到证和接收单位的公函。                 
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